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RETIROS VOLUNTARIOS, DEFINITIVOS, EXTEMPORANEOS Y NO RENOVACION

DE MATRICULA

El presente instructivo, ejemplifica los procedimientos necesarios para realizar su
solicitud, tenga en cuenta que segun la circular vigente emitida por Secretaria
Académica - FT es posible realizar el tramite de todos los Paz y Salvos necesarios de

manera virtual.

Para la correcta presentacion de su solicitud, se le invita a seguir los siguientes
lineamientos:

1. Su solicitud debe ser remitida al correo tecconsciviles@udistrital.edu.co y debe

relacionar la informacién siguiente:

FECHA DE SOLICITUD: XXXX/XX/XX.
ASUNTO: SOLICITUD CANCELACION DE SEMESTRE O NO RENOVACION DE
MATRICULA.

Senores:
COORDINACION PROYECTO CURRICULAR TECNOLOGIA EN
CONSTRUCCIONES CIVILES E INGENIERIA CIVIL

Atentamente me permito solicitar la cancelacion del semestre o no renovacion de
matricula para el periodo XXXX-X donde adjunto paz y salvos solicitados. A
continuacion se relaciona informacién personal:

NOMBRE DEL ESTUDIANTE: XXXX
CODIGO: XXXXX

NUMERO DE CONTACTO:XXXX
CORREO ELECTRONICO: XXXX
Cordialmente,

FIRMA DEL SOLICITANTE: XXXX

. Los paz y salvos necesarios para su solicitud son:

2.1 Paz y salvo biblioteca.
http://sistemadebibliotecas.udistrital.edu.co:8000/index.php/noticias/628-
formulario-paz-y-salvo

2.2 Paz y salvo laboratorios de civiles.
http://ftecnologica.udistrital.edu.co:8080/documents/16383/0730ch51-3a54-423f-9b4 8-
3¢74995ab700
Puede realizar su solicitud al correo:
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2.3 Carta de aprobacion de bienestar.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlIpQLSekDQgZeDMrkLIAcvplgBcVQTALIObHgI3R
abCsyJpuKnibwA/viewform?fbclid=IwAR030t9YeXX2EVHFRR0250uTeadNwV
[7NZgpILXMPVKX1bLwOmshRHORYp4

Paz y salvo de audiovisuales, se informa que la dependencia de audiovisuales cuenta
con el correo audiovisualestecno@udistrital.edu.co, de manera directa, esto con el fin de
validar las solicitudes que presenten los estudiantes.

Para la generacion de los paz y salvos se requieren los siguientes datos:
- Cddigo estudiantil

- Proyecto Curricular

- Nombre completo como aparece en el documento de identidad

- Correo institucional (no se tramitan con correos personales)

- Tipo de retiro (temporal, permanente o grado)

También informo que a partir de la fecha el funcionario Maximiliano Meléndez se
encuentra a cargo de dichas solicitudes, cuyo correo es mmelendezs@udistrital.edu.co.

3. Después de la sesion del Consejo Facultad (se notifica la respuesta a la solicitud por correo
electrénico, con la informacién concerniente).

Recuerde:

1. Es importante que tenga en consideracion la fecha maxima de presentacion de esta
solicitud segun el calendario académico vigente (Por favor consulte el calendario vigente
en la pagina oficial de la Universidad).

2. RETIROS VOLUNTARIOS, DEFINITIVOS, EXTEMPORANEOS Y NO
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