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SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE ESTUDIO

El presente instructivo, ejemplifica los procedimientos necesarios para realizar su 
solicitud, tenga en cuenta que para realizar el trámite es necesario consignar en el 
Banco de Occidente Cuenta Nº 23081461-8, Código de recaudo Nº 41, el valor 
establecido en los derechos pecuniarios para el 2021.

Para la correcta presentación de su solicitud, se le invita a seguir los siguientes 
lineamientos:

1. Su solicitud debe ser remitida al correo tecconsciviles@udistrital.edu.co y  debe 
relacionar la información siguiente:

FECHA DE SOLICITUD: XXXX/XX/XX.
ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Señores:
COORDINACIÓN PROYECTO CURRICULAR TECNOLOGÍA EN 
CONSTRUCCIONES CIVILES E INGENIERÍA CIVIL

Atentamente me permito solicitar certificado de estudio para el periodo XXXX-X,  
continuación se relaciona información personal:

NOMBRE DEL ESTUDIANTE: XXXX
CÓDIGO: XXXXX
DOCUMENTO: XXXX
LUGAR DE EXPEDICIÓN DEL DOCUMENTO: XXXXXX
PROGRAMA CURRICULAR: XXXXXXXXX
NÚMERO DE CONTACTO:XXXX   
CORREO ELECTRÓNICO: XXXX
Cordialmente,
FIRMA DEL SOLICITANTE: XXXX 

2. Debe adjuntar copia de la consignación en la solicitud.
3. Se entregara el Certificado de estudio en tres (3) días hábiles después de recibida 

la solicitud.
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