Bogotá, D.C.
(Ejemplo) Martes 16 de Julio de 2.019




Señores
CONSEJO CURRICULAR
P.C. Ingeniería de Producción por ciclos con 
Tecnología en Gestión de la Producción Industrial
La Universidad.


Asunto: Cite, en términos muy concretos, la solicitud


Estimados señores

Describa organizada y detalladamente la solicitud, anunciado si es del caso los anexos correspondientes.  

Termine con precisar la solicitud anunciada en el Asunto

Agradeciendo la atención a la presente, me suscribo:

Atentamente,




[bookmark: _GoBack]NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL SOLICITANTE 
Tipo y número de identificación
Código estudiantil 
Dirección electrónica o número de teléfono 




Copia:		recuerde siempre, traer una copia para registrar la radicación
