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INTRODUCCION

En este manual de usuario se podran encontrar la descripcion y especificaciones
correspondientes al médulo Docentes - Hoja de vida, asi como el paso a paso para realizar
las diferentes procesos que se deben tener en cuenta para el registro de la hoja de vida
para Docentes de Vinculacion Especial en el Sistema de Gestion Académica.

1. OBJETIVO

Facilitar el registro de la hoja de vida con los respectivos soportes en el Banco de Hojas de
Vida para los docentes, al acceder a este por medio del Sistema de Gestion Académica de
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. ALCANCE

Este manual de usuario aplica para los docentes de Vinculacién Especial, usuarios del
Banco de Hojas de Vida a través del Sistema de Gestién Académica.

3. RESPONSABLES

3.1. Docentes en proceso de contrataciéon

Es responsabilidad de los Docentes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
seguir los pasos indicados en este manual para registrar de manera correcta, asi como
garantizar la veracidad de los documentos e informacion consignadas en el Sistema de
Gestion Académica.

4. DEFINICIONES Y SIGLAS

ISBN: International Standard Book Number.
ISSN: International Standard Serial Number.

Megabyte (MB): Unidad que equivale, aproximadamente, a un millon (2%°) de bytes. '

' Real Academia Espafiola.
Pagina 3 de 22




MANUAL DE REGISTRO DE HOJA DE VIDA
PARA DOCENTES DE VINCULACION Cadigo: '

ESPECIAL
OFICINA ASESORA
Macroproceso:Gestion de Recursos Version: 02 Sl
Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacién:

5. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su preferencia (Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari).

A continuacion digite la direccién en la barra de busqueda del navegador para ingresar al
Sistema de Gestidon Académica:https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co
Al ingresar usted se encontrara con la pantalla principal del Sistema de Gestion Académica.

(Imagen 1)

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Sistema de Gestion Académica

Ingresar

¢ Olvidaste la contrasefa?

Imagen 1. Pantalla principal del sistema de Gestion Académica.

Ingrese sus credenciales de inicio de sesion, las cuales corresponden a su usuario y

contrasena.
Si ha ingresado correctamente sus credenciales de inicio de sesién, sera dirigido

automaticamente a la pantalla principal del Sistema de Gestién Académica (Imagen 2),
desde el cual tendra acceso a los diferentes médulos, dependiendo de los permisos que

tenga asignados el usuario.

Pagina 4 de 22


https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/

MANUAL DE REGISTRO DE HOJA DE VIDA
PARA DOCENTES DE VINCULACION Cadigo:

ESPECIAL

OFICINA ASESORA
DE SISTEMAS

Macroproceso:Gestion de Recursos Version: 02

Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacién:

Docente = Funcionario = Admisiones y Registro« Docencia~ Asistente Tesoreria~ Biblioteca =

2 Datos de usuario

Juan Leonardo Lépez Moreno

Usuario:

Correo:

Correo institucional:
Tipo de documento:
Direccion:

Teléfono:

Fecha de registro:
Estado:

® Horario de Clase Noticias

Imagen 2. Pantalla principal y datos del usuario.

Nota: el Sistema de Gestion Académica, al ser un sistema web, es independiente del
sistema operativo por lo que puede utilizarse desde Microsoft Windows, Linux, etc.
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6. MODULO DOCENTE

En este mdédulo podra gestionar sus cursos, revisar la evaluacién docente, las consejerias y
la vinculacién docente. En este caso, se explicaran las funcionalidades del submédulo Hoja
de vida.

Este se puede encontrar haciendo clic en el médulo Docente y “Hoja de vida” en el menu de
Vinculaciéon docente. (Imagen 3)

Docente Funcionario « Admisiones y Registro« Docencia « Asistente Tesoreria~ Biblioteca v

ﬁ—%ﬁmm Girany Evaluacion nsejerias Vinculacién Docente B
Asignaturas Auto Evaluacion Estudiantes Certificado de
Concurs iad |
Captura de Notas Resultados BGONse|acos ngresols y
7 | Postgrado Evaluacion Retenciones F
Datos £ ; :
| Captura de Notas Hoja de Vida
| Actividg  Pregrado Plan de Trabajo
= F | Envio de Correos Produccion I
Lista de Clase Académica
Ret

MNotas Periodo Soportes =

Anterior Pre-vinculacién

Vacacionales
Id

Imagen 3. Ubicacion de “Hoja de vida”.

Al hacer clic en “Hoja de vida”, encontrara un formulario en donde podra ingresar sus datos
en las distintas secciones, que estan en la parte superior de la pantalla. (Imagen 4)

) B ek @JANO
Concursos  Perfil Mi Sesién
| Datos Basicos | Datos de Contacto Formacion Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente
Actividades Académicas Experiencia Investigacion Produccion Académica Lengua Extranjera

Imagen 4. Secciones de la hoja de vida.
Los datos que tendran que ingresar seran explicados seccidn por seccion a continuacion.
Nota: todos los campos que llevan un asterisco (*) después del nombre son obligatorios y

cada pestafa corresponde a un formulario independiente, donde cada uno cuenta con su
botoén para quardar la informacion.
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6.1. Datos basicos
Datos Basicos Datos de Contacto Formacion Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente
Experiencia Investigacién Produccién Académica Lengua Extranjera

Registro Datos Basicos

Identificacion
Foto:

Examinar... | Mo se selecciond un archivo.

Identificacidn:

Examinar... | Mo se selecciond un archivo.

Tipo |dentificacian: Cedula Ciudadania x
MNamero:

Mombres:

Apellidos: Pruebas

Género: * Masculino ¥

Actividades Académicas

Imagen 5. Registro de Datos Basico.

En esta seccion (imagen 5) tendra que ingresar los siguientes datos:

- Foto: en este campo debe subir una fotografia en formato png o jpg. Estos son los
unicos formatos de archivo permitidos, asi que el sistema le generara un error si

intenta subir otro formato.

- Identificaciéon: debe subir un archivo en formato PDF, de un tamafio no mayor a 1
MB donde esté su documento. Si intenta subir un archivo en otro formato o con un

peso mayor al establecido el sistema le generara un error.

- Género: si es masculino o femenino.

- Fecha de nacimiento: alli aparecera un calendario donde podra seleccionar su

fecha de nacimiento.
- Pais: en qué pais nacio.

- Departamento: en qué departamento nacio.

- Ciudad: en qué ciudad nacioé.

Nota: los campos correspondientes al Tipo, numero de identificacién, nombres y apellidos

no podran ser modificados después de guardar la informacion.

Si ya ingres6 los datos basicos haga clic en “Guardar datos basicos”. (Imagen 6)
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Lugar y Fecha de Nacimiento

Fecha Nacimiento: *  |1980-04-01

Pajs: * Colombia b
Departamento: * Bogotd D.C. v
Ciudad: * Bogotd D.C. v

Guardar Datos Basicos

Imagen 6. Guardar Datos Basicos

El sistema le mostrara un aviso de actualizacion de datos. (Imagen 7)

Los datos del usuario Paulo Pruebas se actualizaron exitosamente

©

Continuar

Imagen 7. Confirmacion de actualizacion de datos.

6.2. Datos de Contacto

En esta seccion (imagen 8) tendra que ingresar los siguientes datos:
- Pais: en qué pais reside.
- Departamento: en qué departamento reside.
- Ciudad: en qué ciudad reside.
- Direccion de residencia: aqui encontrara un campo para digitar su direccion.
- Correo electrénico: cuenta de correo principal.
- Correo alterno: si posee otra cuenta de correo, ingresela en este campo.
- Numero de teléfono: numero fijo.
- Numero de celular: nimero movil.
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Imagen 8. Formulario Datos de Contacto.

OFICINA ASESORA

Si ya ingreso los datos basicos haga clic en “Guardar Datos de Contacto”. El sistema le

mostrara un aviso de actualizacion de datos. (Imagen 9)

@ Los datos de Contacto del usuario Paulo Pruebas, se actualizaron exitosamente.

Continuar
Imagen 9. Confirmacion de actualizacion de Datos de Contacto.

6.3. Formacion académica

En esta seccion (imagen 9) podra ingresar su formacion académica, asi como visualizar la
formacion académica previamente inscrita y los documentos cargados. Si necesita editar el

registro, haga clic en el icono que se encuentra en el campo “Editar”.

Datos Bésicos Datos de Contacto Formacidn Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente Actividades Académicas Experiencia Investigacidn

Produccidn Académica Lengua Extranjera

Formacion Académica

%Reginmr Formacion
Mostrar |5 b istr - pagi
ostrar registro por pagina Frocer
s
2 Nivel Cursos Fecha de Diploma Tarjeta Certificado |
Pais Institucion Formacion Programa Modalidad aprobados Promedio Graduado grado / Acta Profesional Notas

Editar
Colombia UMIVERSIDAD Profesional [INGEMIERIA Presencial 10 3.9 5 2010-11-01
DISTRITAL- ELECTRONICA M b
FRANCISCO
JOSE DE
CALDAS

y

[

Mostrando 1 de 1 paginas Anterior 1 Siguiente

Imagen 9. Pagina de Formaciéon Académica.
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Para agregar un grado de formacion debe hacer clic en el botdon que se encuentra en la
parte superior de los registros. (Imagen 10)

Formacion Académica

%Reginmr Farnacian

Mostrar |5 * | registre por pagina

Imagen 10. Boton “Registrar Formacion”.

Al hacer clic en el boton, aparecera en la parte inferior un formulario para completar la
informacion académica. (Imagen 11)

Registro Formacion Academica

Modalidad: * Presencial

Mivel: * Seleccione ...

Pais: * Colombia

Institucion Educativa: * | oTro -
Mombre Institucion: *

Programa Académico. | gTRO hd

-
Mombre programa: :

Cursos Aprobados: ™

Promedio:

Graduado: * Seleccione ... x
Fecha Grado:

Diploma / Acta: Examinar.. | No se selecciond un archivo,

Tarjeta Profesional: Examinar. No se selecciond un archivo,

Certificado Notas: Examinar.. MNo se selecciond un archive,

Guardar Datos de Formacion Cancelar

Imagen 11. Formulario Formacion Académica.

En el formulario tendra que indicar cual fue la modalidad de estudios, el nivel, pais,
institucion educativa, el nombre de la institucion y el programa académico, nombre del
programa, cursos aprobados, promedio, si es graduado o no y la fecha del grado (si aplica).
Por otro lado, tendra que subir un archivo en formato PDF con el diploma o acta de grado,
en caso de ser graduado; en caso de que no, tendrd que adjuntar un certificado donde
conste la formaciéon académica indicada. Adicionalmente tendra la opcién de subir en un
archivo PDF la tarjeta profesional y el certificado de notas.

Si ya ingreso la informacion, haga clic en “Guardar datos formacion”. Esto le generara un
aviso de confirmacién de inscripcion de datos. (Imagen 12)
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\‘,_}_‘: Les dates de Formacion Académica del usuario Paulo Pruehbas, se actualizaran exitesamente.

Continuar

Imagen 12. Confirmacion de actualizaciéon de Formaciéon Académica.

6.4. Experiencia profesional

En esta seccion (imagen 13) podra ingresar la experiencia profesional, incluyendo la
experiencia docente que haya tenido en educacién basica y media (colegios).

En este apartado podra visualizar la experiencia profesional previamente inscrita, asi como
los documentos cargados. Si necesita editar el registro, haga clic en el icono que se
encuentra en el campo “Editar”.

Datos Basicos Datos de Contacto Formacion Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente Actividades Académicas

Experiencia Investigacion Produccién Académica Lengua Extranjera

Experiencia Profesional

a R 3'4 E: p i ia Profesional
Mostrar |5 “ | registro por pagina
e PRrpag Buscar:
2 Experiencia

Pais Ingreso Terminacion Cargo Actividades Institucién Tipo Telefono Correo profesional | Editar
Colombia  2017-01-12 2017-09-19 Docente Docente de Colegio La Privada 1234567 lacolina@prusbas, edu.co

Colegio  matematicas  Colina )x. s

La de los grades

Caolina 010w 11
Mostrando 1 de 1 pdginas Anterior 1 Siguiente

Imagen 13. Pagina de Experiencia Profesional.

Para agregar experiencia académica debe hacer clic en el botén que se encuentra en la
parte superior de los registros. (Imagen 14)

Experiencia Profesional

%Regislrar Experiencia Profesional

Mostrar | 5 ¥ | registro por pagina

Imagen 14. Boton “Registrar Experiencia Profesional”.

Al hacer clic en el boton, aparecera en la parte inferior un formulario para completar la
experiencia profesional.

En el formulario tendra que indicar el pais y el cargo que desempend, luego debe indicar las
actividades desempefiadas en el cargo, el tipo, nombre, correo y teléfono de la institucion,
si esta ocupando el cargo actualmente, las fechas de ingreso y de terminacién (si aplica) y
por ultimo debe cargar un certificado en formato PDF con un peso que no supere 1MB,
donde demuestre la experiencia anteriormente descrita. (Imagen 15)
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Registro Experiencia Profesional

Pais: * Colombia -
Cargo: ™

Actividades desempeinadas:

Tipo Institucidn: * Seleccione ..... -

Mombre Institucion: *
Correo Institucian: *

Telefono Institucion: *

Cargo Actual: *® NO ¥
Fecha Ingreso: *

Fecha Terminacian:

Experiencia profesional: Ecaminar... @ Mo se selecciond un archivo,
Guardar Datos de Experiencia Profesional Cancelar
Imagen 15. Formulario Experiencia Profesional.

Si ya ingresé la informacién, haga clic en “Guardar datos experiencia profesional”. Esto le
generara un aviso de confirmacion de inscripcion de datos. (Imagen 16)

@ Los datos de Experiencia Profesional del usuario Paulo Prugbas, se actualizardn exitosamente. ‘

Continuar

Imagen 16. Confirmacién de actualizaciéon de Experiencia Profesional.
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6.5. Experiencia Docente

En esta seccion (imagen 17) podra ingresar la experiencia docente universitaria.

Aqui podra visualizar la experiencia profesional previamente inscrita, asi como los
documentos cargados. Si necesita editar el registro, haga clic en el icono que se encuentra
en el campo “Editar”.

Datos Basicos Datos de Contacto Formacién Académica Experiencia Profesional Experiencia Docente Actividades Académicas

Experiencia Investigacian Produccién Académica Lengua Extranjera
Experiencia Docente Universitaria

-HuRegisnar Experiencia Docente Universitaria
[Mostrar |5 “ | registro por pagina
= RoEnad Buscar:

i Nivel Horas Experiencia
Pais Ingreso Terminacién Programa Yinculacién Actividades Dictadas Institucién Tipo Telefono Correo Docente Editar

Colombia 2017-06-08 Pragrade  Catedra Larem 16 UNIVERSIDAD Piblica 1234567 prusbas@gmailc.om
Honorarios  ipsum.... DISTRITAL- A /
FRAMCISCO
JOSE DE
CALDAS

Mostrando 1 de 1 paginas Anterior 1 Siguiente
Imagen 17. Pagina de Experiencia Docente Universitaria.

Para agregar experiencia académica debe hacer clic en el botébn que se encuentra en la
parte superior de los registros. (Imagen 18)

Experiencia Docente Universitaria

E Registrar Experiencia Docente Universitaria

Mostrar | 5 * | registro por pagina

Imagen 18. Boton “Registrar Experiencia Docente Universitaria”.

Al hacer clic en el botén, aparecera en la parte inferior un formulario para completar la
experiencia profesional.

En el formulario tendra que indicar el pais, el tipo, nombre, correo y teléfono de la
institucion, el nivel del programa, el tipo de vinculacion y las horas dictadas.

Por otra parte, en el campo de actividades desempefiadas hay un espacio para especificar
las actividades realizadas en el empleo descrito, luego debe indicar si esta ocupando el
cargo actualmente, las fechas de ingreso y de terminacion (si aplica) y por ultimo debe
cargar un certificado en formato PDF con un peso que no supere 1MB, donde demuestre la
experiencia docente anteriormente descrita. (Imagen 19)
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Registro Experiencia Docente Universitaria

Pais: * Colombia

Tipo Institucian: * Seleccione

Institucion Educativa: * oTRo

Nombre Institucion: *

Carneo Institusidn: *

Telefana Institugion: *

Nivel programa: Seleccione .....
*

Tipo Vinculacion: OTRO

Wingulagian:

Horas dictadas: *

Actividades desempefiadas:

Actual: * NO

Fecha Ingresa: 5

Fecha Terminacion:

Experiencia Docente: Examirar... | No se seleccions un archivo.

Guardar Datos de Experiencia Docente Universitaria Cancelar

Imagen 19. Formulario Experiencia Docente Universitaria.

Si ya ingreso la informacion, haga clic en “Guardar datos Experiencia Docente Universitaria.
Esto le generara un aviso de confirmacién de inscripcion de datos. (Imagen 20)

@ Los datos de Experiencia Profesional del usuario Paulo Prusbas, se actualizarén exitosaments. ‘

Continuar

Imagen 20. Confirmacion de actualizaciéon de Experiencia Docente.
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6.6. Actividades Académicas
En esta seccion (imagen 21) podra ingresar la actividad académica.

E
S

n la pantalla de esta seccidon podra visualizar las actividades y los documentos cargados.
i necesita editar el registro, haga clic en el icono que se encuentra en el campo “Editar”.

Datos Basicos Datos de Contacto Formacidn Academica Experiencia Profesional Experiencia Docente Actividades Academicas Experiencia Investigacion

Produccién Académica Lengua Extranjera
Actividades Académicas

‘#Regmmr Actividad Académica

Tipo Nombre Actividades
Pais Ingreso Terminacion Actividad Actividad Descripcién  Institucion Tipo Telefono Correo Director académicas | Editar
Colombia 2017-06-132 2017-06-14 Distinciones Beca Beca por UMIVERSIDAD Piblica 1234567 pruebas@udistrital.edu.ca 7
académicas desempefia DISTRITAL-

académico FRANCISCO
JOSE DE
CALDAS

Imagen 21. Pagina de Actividades Académicas

Para agregar experiencia académica debe hacer clic en el botébn que se encuentra en la
parte superior de los registros. (Imagen 22)

Actividades Académicas

EE}_\:’Registlar Actividad Académica

Imagen 22. Boton “Registrar Actividad Académica”.

Al hacer clic en el botén, aparecera en la parte inferior un formulario para completar sobre
las Actividades Académicas.

En el formulario tendra que indicar el pais, el tipo, nombre, correo y teléfono de la
institucion, el tipo y nombre de la actividad realizada.

También encontrara un espacio donde podra profundizar acerca de la actividad. Enseguida
podra poner el nombre del director (opcional), y la fecha de ingreso y finalizacién y por
ultimo debe cargar un certificado en formato PDF con un peso que no supere 1MB, donde
demuestre la participacion en la actividad en mencion. (Imagen 23)
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Registro Actividades Académicas

*

Pais: Colombia

Tipo Institucian: * Seleccione ...,
Institucion: * OTRO

Nombre Institucion: *

Correo Institugion: *

Telefono Instituzian: *

Tipo Actividad: * Seleccions ...

Mombre Actividad:
Consejo,Cetamen,Grupo,ete

*

Actividades desempefiadas:

Director:
Fecha Ingreso: -
Fecha Terminacian:

Actividades académicas: Examimar... | Mo se selecciond un archive.

Guardar Datos de Actividad Académica Cancelar

Imagen 23. Formulario Registro Actividades Académicas.

Si ya ingreso la informacion, haga clic en “Guardar datos de Actividad Académica”. Esto le
generara un aviso de confirmacion de inscripcion de datos. (Imagen 24)

@ Los datos de Actividad Académica del usuario Paulo Prusbas, se actualizaran exitosamente. ‘

Continuar

Imagen 24. Confirmacion de actualizacion de Actividad Académica.
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6.7. Experiencia en Investigacion

En esta seccion (imagen 25) podra ingresar la experiencia en investigacion.
En la seccién podra visualizar las investigaciones inscritas. Si necesita editar un registro ya
existente, haga clic en el icono que se encuentra en el campo “Editar”.

disctidn Académica Lengua Extranjera

Experiencia en Investigacion

‘}‘Reglﬂmr Exerkicien hiestgacki

Pais Ingreso inacion igacion Actividad, Director Institucién  Tipo Telefono Comres Grupe Categoria Enlace Investigacion | Editar

Colombia | 2017-07-11 | 2018-01-01 Investigacidn Investigaciin | Investigacidn  UNIVERSIDAD Pdblica | 1234567 | computo@udistital edu.co
DISTRITAL-
FRANCISCO
JOSE DE
CALDAS

i

Imagen 25. Pagina de Experiencia en Investigacion.

Para agregar experiencia en investigacion debe hacer clic en el botdn que se encuentra en
la parte superior de los registros. (Imagen 26)

Experiencia en Investigacion

3 Registrar Experizncia en Investigacién

Imagen 26. Boton “Registrar Experiencia en Investigacion”.

Al hacer clic en el botén, aparecera en la parte inferior un formulario para completar sobre la
experiencia en investigacion obtenida.

En el formulario tendra que indicar el pais, el tipo, nombre, correo y teléfono de la
institucion en la que se realizé la actividad investigativa, el tipo y nombre del director de la
investigacion realizada.

También encontrara un espacio dispuesto para que pueda explicar mas ampliamente su
participacién dentro de la investigacion. A continuacion indique qué grupo de investigaciéon
era y a qué categoria pertenece (opcional). También debe indicar si esta participando
actualmente en la investigacion y la fecha de inicio de ésta, ingrese la fecha de finalizacion
si es el caso. Si tiene el enlace de investigacién puede adjuntarlo en el espacio de “Enlace a
investigacion”.

Por ultimo debe cargar un certificado en formato PDF con un peso que no supere 1MB,
donde demuestre la participacion en la investigaciéon mencionada. (Imagen 27)
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Registro Experiencia en Investigacion

i
Fais: Colombia

Tipo Institucién: * Seleccione ...\

Institucion: * OTRO
*

Mombre Instituzion:

Coreo Institucion: *

Telefono Institucion: ™

Titulo Investigacian: *

Directar: *

_Actividades desempefiadas:

Grupe Investigacian :
Categoria grupo :
Actual: * no

Fecha Ingreso: 3
Fecha Terminacién:
Enlace a
Investigacian:

Investigacian: Examinar... | Mo se selecciond un archiva,

Guardar Datos de Experiencia en Investigacién Cancelar
Imagen 27. Formulario Registro de Experiencia en Investigacion.

Si ya ingreso la informacién, haga clic en “Guardar datos de Actividad Académica”. Esto le
generara un aviso de confirmacion de inscripcion de datos. (Imagen 28)

@ Los datos de Experiencia en Investigacian del usuario Paulo Pruebas, se actualizaidn exitosaments ‘

Continuar

Imagen 28. Confirmacion de actualizaciéon de Experiencia en Investigacion.

Pagina 18 de 22




MANUAL DE REGISTRO DE HOJA DE VIDA
e PARA DOCENTES DE VINCULACION Cddigo:
.a ESPECIAL
6 OFICINA ASESORA
naveRsoaD ol Macroproceso:Gestion de Recursos Version: 02 Sl
Proceso: de Apoyo Fecha de Aprobacién:
6.8. Producciéon Académica

En esta seccion (imagen 29) podra ingresar la Produccién Académica.

Aqui podra visualizar los productos (articulo, libro, capitulo, entre otras) realizados. Si
necesita editar un registro ya existente, haga clic en el icono que se encuentra en el campo
“Editar”.

Datos Bdsicos Datos de Contacto Formacion Académica Experiencia Profesional Experiencia Docents Actividades Académicas Experiencia Investigacign

Lengua Extranjera
Produccion Académica

5 [Registrar Produccién Académica
2

Autor

/ Publicacién Certificado
Ciudad Fecha Producte Titulo Editor [/ Evento Editorial Volumen Pagina ISBN I1S8SN Indexado Descripcion Enlace Produccion | Editar
Bogetd 2013-07-01 Articule prueba prueba prueba 1 \ .
D.C. en 1 1 prueha 1 . /

Revista
Macional

Imagen 29. Pagina de Producciéon Académica.

Para agregar Produccion Académica debe hacer clic en el botébn que se encuentra en la
parte superior de los registros. (Imagen 30)

Produccion Académica
[ |Registrar Praduccion Académica

Imagen 30. Boton “Registrar Producciéon Académica”.

Al hacer clic en el botdn, aparecera en la parte inferior un formulario para completar sobre la
produccién académica generada.

En el formulario tendra que indicar el pais, departamento, ciudad, el producto generado, el
titulo, autor o editor y nombre de la publicacién en la que se puede encontrar la produccion.
También puede agregar (de ser necesario) la editorial, el volumen, la pagina, el cédigo ISBN
(International Standard Book Number), el codigo ISSN (International Standard Serial
Number) y si esta indexado.

En el siguiente campo puede describir el producto de manera mas detallada y enseguida
agregar la fecha de produccion, el enlace (si lo hay) y el certificado en formato PDF con un
peso que no supere 1MB, donde demuestre la participacion en la investigacién mencionada.
(Imagen 31)
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Registro Produccion Académica

Pais: * Colombia
Depatamento: * Seleccione ...
Ciudad; * Selecclone ...
Producte: * OTRO

Tipe Producto; %
Titulo Producta: *
Autor / Editor: *
MNembre Publicacian:
(Revista Libia o
Evento)
Editarial:
Wolumen :
Codige ISEN
Codigo ISSN
Indexads &n:

Descripcion del producto :

Fecha piodugeion: 2

Enlace a Producta:

Produceién académica: Eaminar.. | Mo se selecciond un archive.
Suardar Dates de Produccién Academica Cancelar
Imagen 31. Formulario Registro Produccion Académica.

Si ya ingreso la informacion, haga clic en “Guardar datos de Produccion Académica”. Esto le
generara un aviso de confirmacion de inscripcion de datos. (Imagen 32)

@ Los dates de Produceion Académica del usuario Paulo Pruebas, se actualizaran exitosamente. ‘

Continuar

Imagen 32. Confirmacion de actualizacion de Produccion Académica.
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6.9. Lengua extranjera

Por ultimo en esta seccion (imagen 33) podra inscribir los idiomas con los que esta en
concurso.

En esta seccién podra ver los idiomas inscritos. Si necesita editar un registro ya existente,
haga clic en el icono que se encuentra en el campo “Editar”.

F in Acsdimics Euparian Prafesisns

Errduccian Acadamica Langua Extranjes

Lengua Extranjera con que participa an concursos

Fgnlie Lirgus Erhigwers

g

Tilsssrniae tertific arion T tibucian certifica Tk & W tFangera Fditar

Inglex TOCLr Ugintrital

Imagen 33. Pagina de Producciéon Académica.

Para agregar un idioma debe hacer clic en el boton que se encuentra en la parte superior de
los registros. (Imagen 34)

Lengua Extranjera con que participa en concursos

i Reqgistrar Lengua Extranjera

Imagen 34. Boton “Registrar Lengua extranjera”.

Al hacer clic en el botdn, aparecera en la parte inferior un formulario para completar sobre la
lengua extranjera que desea inscribir. En el formulario tendra que indicar qué idioma va a
agregar y si éste es certificado. En caso de que la ultima respuesta sea positiva, se
habilitaran tres campos adicionales, en los que tendra que indicar el nombre de la
certificacion, la institucion que certifica y el documento en formato PDF con un peso que no
supere 1MB, donde demuestre la certificacién. (Imagen 35)

Registro Lengua Extranjera para participacion en concursos

. *

Idioma: Seleccione ...,
: ¢ *

Idioma Certificado: MO

Nombie Cetificacion:
*

Institucidn Cetifica: *

*
Idioma estranjera:

Guardar Datos de Lengua Extranjera Cancelar

Imagen 35. Formulario Registro Lengua Extranjera para participar en concurso.

Si ya ingreso6 la informacion, haga clic en “Guardar datos de Lengua Extranjera”. Esto le
generara un aviso de confirmacién de inscripcién de datos. (Imagen 36)
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@ Los datos de Segunda Lengua del usuario Paula Pruebas, se actualizaran exitosamants

Continuar

Imagen 36. Confirmacién de actualizaciéon de Segunda Lengua.
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