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DE: VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Y LA DIVISION DE
RECURSOS HUMANOS
PARA JEFE DE RECURSOS FISICOS Y FUNCIONARIOS
TRABAJADORES OFICIALES
ASUNTO: NOVEDADES VACACIONES FIN DE ANO 2016.

FECHA: 24 de octubre de 2016

Teniendo en cuenta que se hace necesario efectuar los tramites administrativos
correspondientes para el reconocimiento del disfrute de vacaciones de final de afio para la
vigencia 2016 a los funcionarios vinculados como Trabajadores Oficiales de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas, de manera atenta se informa que a mas tardar el dia Martes
08 de noviembre de 2016, se debera radicar en la Divisién de Recursos Humanos la
programacion de las fechas durante las cuales se hard uso de este derecho.

Para tal efecto se solicita tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. Los fines esenciales del servicio de la Universidad.

2. Por ningdn motivo el reconbcimiento de disfrute de vacaciones serd objeto de
interrupcion o aplazamiento segun Circular No 2329 de Julio 13 de 2016.

3. No se concedera periodos anticipados, es decir, que al momento de iniciar el disfrute no
se hayan causado.

Cordial saludo.

LUZ MARINA GARZ N LOZ.‘-\NOC

Jefe Division de ursos Humanos
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