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Herramientas Ofimaticas

Objetivo del curso

El curso tendrd como objetivo proporcionar al estudiante una serie de conocimientos
sobre algunas herramientas ofimaticas que posibiliten la simplificaciéon, mejora los
diferentes procesos y actividades dentro de una organizacion.

Se tratardn temas como el uso de Excel para el analisis de datos, la administracién de
documentos con Word y la creacién de presentaciones de impacto con Power Point.

Lunes y Miércoles
] 3:00pm - 5:00pm DoFente )
Luis Eduardo Alvarez Meneses
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