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Facul tad  de

Clases remotas y sincrónicas
Videollamada en vivo con el
equipo docente en los horarios
establecidos.

Se requiere un mínimo de 
80% de asistencia a las 
sesiones para obtener 
certificación en la actividad.

Lunes y Miércoles
3:00pm - 5:00pm

24 horas remotas (12 sesiones)

Inicio: 19 de Abril
Finalización: 31 de Mayo

Cierre de inscripciones:
14 de Abril

Formulario de inscripción:

https://forms.gle/fVwFvKXLiPP1XLAC6

El curso tendrá como objetivo proporcionar al estudiante una serie de conocimientos 
sobre algunas herramientas ofimáticas que posibiliten la simplificación, mejora los 
diferentes procesos y actividades dentro de una organización.

Se tratarán temas como el uso de Excel para el análisis de datos, la administración de 
documentos con Word y la creación de presentaciones de impacto con Power Point.
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