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1. Objetivo

Facilitar el acceso al Sistema de Gestidon Académica de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas a sus estudiantes y egresados, en el momento que
olvidan la contrasefia para el ingreso al mismo.

2. Ingreso a la aplicacion
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Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su
preferencia (por ejemplo: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera, Safari, etc.).

A continuacion digite la direccion en la barra de busqueda del
navegador, para ingresar a la pagina de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas https://www.udistrital.edu.co/ seguido hacer
clic en “Sistema de Gestion Académica" o ingresar directamente al link
Sistema de Gestion Académica:

https://estudiantes.portaloas.udistrital.edu.co, si es estudiante o

egresado, 0 al link https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/urano/,
si es docente, funcionario o pensionado.

En la pantalla principal del Sistema de Gestion Académica debe ingresar sus
credenciales de inicio de sesion, escribir el usuario en la parte superior y su
correspondiente contrasefia en la parte inferior, en el campo que se muestra a
continuacion:
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Sistema de Gestion Académica

‘ Usuario

Clave

Ingresar

¢Volver a la interfaz antigua?
¢ Olvidaste la contrasefia?

Al continuar, estds de acuerdo con los Términos del

servicio del Sistema de Ge

stién Académica.

NOTA: Tenga en cuenta que solo tienen acceso al Sistema de Gestion
Académica los estudiantes, egresados, docentes, funcionarios y pensionados
de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Si no ha podido acceder al sistema porque ha olvidado su contrasefia, puede
hacer clic en el link “¢ Olvidaste la contrasefa?”:
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Sistema de Gestion Académica

‘ Usuario ‘

‘ Clave ‘

Ingresar

Vol i i1 ?
¢ Olvidaste la contrasefia?

los Términos del
sestion Académica.

Alli se solicitara el Usuario, (para el caso de estudiantes es el cddigo, para el
caso de administrativos, docentes, egresados y pensionados es el numero de
cédula), una vez registrado el Usuario se debe hacer clic en el boton “Buscar”:

Formulario para recuperacion de contrasefias

RECUPERACION DE CONTRASENA
Hoy en dia la seguridad en Internet es fundamental para proteger nuestra informacion de posibles ladrones
infarmaticos, en la oficina o en nuestra casa podemos tener informacion muy valiosa que es fundamental
proteger, esto hace muy importante poner la informacion bajo una clave de acceso dificil de adivinar.

Digite el usuario y haga click en 'Buscar”.

Usuario ™

Buscar

A continuacion se listan tres preguntas relacionadas a la informacion del
usuario que registré anteriormente, debera seleccionar las correctas de
acuerdo a sus datos:
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Formulario para validacion de informacion
VALIDACION DE INFORMACION
Sefior usuario, a continuacion se le presenta un farmulario con tres preguntas, seleccione la respuesta

correcta para continuar con la recuperacian de su contrasefia.

1. iCual de los siguientes numeros de teléfono tiene registrado en el sistema?

381744 ¥B23292 Sin registro
2. ;Cual de las siguientes direcciones tiene registrada en el sistema?
CIIB3 a Sur No. 152 - BB Cra 30 Mo. 8 a- 21 Este Sin registro
3. 2 Cual de los siguientes numeros de identificacion le pertenece?
123457576 123456789 123460235
Enviar Cancelar

Una vez seleccionadas las respuestas correctas a las tres preguntas se hara

clic en el botén “Enviar”.

NOTA: Es importante que tenga estos datos actualizados para realizar el
proceso de VALIDACION DE INFORMACION, de lo contrario:

Docentes de Vinculacién Especial y Estudiantes dirigirse al proyecto

curricular correspondiente.

Docentes de Planta, Administrativos y Pensionados dirigirse a la Division

de Recursos Humanos ext: 2601 o 1626

Egresados dirigirse a la secretaria académica de la facultad correspondiente.

Continuando con el proceso, se mostrara una ventana emergente la cual
informa que debe ser revisado el correo para poder recuperar la contrasefia:
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Se envid un enlace al correo: UDISTRITALEXAMPLE@GMAIL.COM, remitase a su correo, haga clic en el enlace (o copie y pegue la URL en su navegador),
para poder continuar con la recuperacién de su contrasefia !

Aceptar

Al revisar el correo se puede evidenciar que se ha recibido una contrasefia
temporal para recuperar la clave, se hara clic en el link “Ir a la consola de
recuperacion de mi clave >>>"

Restauracion de la contrasefia del sistema de Gestion Académica inbox »

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS <restaurarclave@corren udistrital edu.co>

to me [~
%A Spanish= > English*  Translate message
Fecha de envio: 11-Oct-2017 3:02:22 PM

Sefior usuario, se ha recibido una solicitud de restauracién de contrasefia del usuario: 123456785, Este mensaje ha sido generado automaticamente, favor no responder.

Para completar el proceso de recuperacion de clave, por favor de click en el siguiente enlace:

Ir ala consola de recuperacidn de mi clave >>>
" BAUB fue enviado este corren.

Este direccionara a la pagina de recuperacion de contrasefia, en esta seccién
aparecen breves sugerencias sobre establecer una contrasefia segura, en la
parte inferior se encuentra el Nombre, el Usuario y los campos obligatorios para
el cambio de clave que son Nueva Contrasefia y Confirmar Nueva Contrasena,
se deben tener en cuenta los siguientes criterios a la hora de registrar la nueva
contrasefia:

- Minimo debe contener 8 (ocho) caracteres.

- Requiere al menos 2 (dos) numeros.

- Requiere al menos 2 (dos) caracteres alfanuméricos.
- El primer caracter no puede ser numerico.
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—Formulario para actualizacion de contrasefia

CAMBIO DE CONTRASENA

Hoy en dia la sequridad en Internet es fundamental para proteger nuestra infarmacian de posibles ladrones
informaticas, en la oficina o en nuestra casa podemas tener informacian muy valiosa que es fundamental
proteger, esto hace muy importante poner la informacion bajo una clave de acceso dificil de adivinar.

Este punto es fundamental ya que |la mayoria de las personas utilizan las palabras mas faciles de recordar, Io
mas comun es poner nombres de mascotas, numeros de documentos de identidad, fechas de aniversarios etc.
esto es un gran error ya que facilita el poder acceder a personal no autorizado a sus datos, también una mala
eleccidn de clave puede producir un posible intruso en sus datos, pueden obtener de usted toda la
informacion que pretendia proteger con una mala eleccion de clave de acceso

Mota. Mo digite la clave en presencia de otras personas, recuerde gue usted es el unico responsable e
interesado en la informacion agui guardada

Cualquier inquietud, sugerencia o inconsistencia en la infarmacian par favar remita un correo a:
computo@udistrital.edu.co

Nombre: EJEMPLO INGRESO

Usuario: 123456789
Nueva contrasefia ™ ‘ ‘
Confirmar nueva contrasefia ™ ‘ ‘

Cambiar Contrasefia

Para terminar con el proceso se hara clic en el botdén “Cambiar Contrasefia”, a
continuacién aparece una ventana emergente que confirma la actualizacién de
la contrasefia:

La contrasefa se actualizd correctamente. ..

Aceptar

Concluyendo el proceso ingresar nuevamente a la pagina de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas https://www.udistrital.edu.co/ seguido hacer
clic en “Sistema de Gestion Académica"
https://estudiantes.portaloas.udistrital.edu.co, si es estudiante o egresado, 6 al
link https://funcionarios.portaloas.udistrital.edu.co/urano/, si es docente,
funcionario o pensionado.
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Finalmente,

En la pantalla principal del
Sistema de Gestion Académica
debe ingresar sus credenciales
de inicio de sesién, escribir el : ;

usuario en la parte superior y la PRANCISE0 JOSE DE CALDAS
nueva contrasefia en la parte
inferior, en el campo que se
muestra a continuacion: ‘ o ‘

Ingresar

¢Volver a la interfaz antigua?
¢ Olvidaste la contrasefia?

Sistema de Gestion Académica

Al continuar, n los Términos de

6n Académic:
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