UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Vicerrectoria Administrativa y Financiera

CIRCULAR No‘0 0 8

Para: Ordenadores del gasto, Jefes de dependencias
De: Vicerrectoria Administrativa y Financiera.
Asunto: Lineamientos para Gestion contractuai de proyectos recurrentes de Inversidn y Funcionamiento

Fecha: 24 de febrero de 2020

Con el objetivo de mejorar las buenas précticas de planeacion de los procesos contractuales con recursos de
inversion y funcionamiento, la Vicerrectoria Administrativa y Financiera se permite informar las siguientes
directrices, las cuales se deben seguir con estricto cumplimiento para garantizar el correcto desarroflo de la gestién
de los procesos de contratos recurrentes que se tengan que llevar a cabo por las modalidades de Convocatoria
Publica, y las modalidades dispuestas en el articulo 16 del Acuerdo 03 de 2015 para la contratacién de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién.

1. Las Dependencias solicitantes deberdn prever 4 meses anteriores a la terminacion del contrato vigente

para radicar los Estudios y Documentos Previos, asi:
a. 1 mes para revision por parte de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera, ajustes por parte de
la depencia solicitante y aprobacidn por parte del Comité Asesor de Contratacion.
b. 2 meses y 15 dias para el tramite del proceso contractual de acuerdo con la modalidad
. seleccionada.
c. 15 dias para el trdmite contractual a través de la Oficina Asesora Juridica.

2. Los Estudios y Documentos Previos deben ser radicados en la Vicerrectoria Administrativa y Financiera,
Unicamente dentro de los primeros 10 dias calendario de cada mes.

3. Las vigencias que requieran alguna prorroga y/o adicién, serdn gestionadas dnicamente si junto con la
respectiva documentacion para la adicidn y prorroga, se radican los Estudios y Documentos Previos del
nuevo proceso contractual correctamente elaborados en caso de ser requeridos, vy si el anterior plazo no
es suficiente para adelantar el nuevo proceso de contratacion.

Iy

Agradecemos su atencidn y puesta en préctica de lo sefialado.

)

Atentamente,
/

X

ARO ESPINEL ORTEGA
Vicerrector Administrativo y Financiero
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Revisd lvonne Vargas Asesor Contratista VAF >
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