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CIRCUL‘}AR No. [;Q?'..m

DE: RECTORIAY VICERRECTOR[A ADIVIINISTRATIVA Y FINANCIERA

PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARiA UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANC!SCO JOS E '
DE CALDAS — PERSONAL DOCENTE ESTUDIANTIL ADMINISTRATIVOS [ Ee '

ASUNTO:  DIRECTRICES EJECUC]ON ORDEN DE COMPRA No. 26804 GCE- TIQUETES

AEREOS ‘ |

FECHA: ABRIL 12 DE 2018 - ;
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l.a Rectoria y la Vicerrectorla Administrativa y Fmanmera de la UnlverSIdad Dlstrltal Francisco José ‘
de Caldas, informa al personal de la comunidad docente, estudiantil y administrativa, que con el fin
de garantizar la normal ejecucion de la orden de compra No. 26804-2018, realizada a través de
Colombia Compra Eficiente y cuyo objeto es la *Adquisicién de tiquetes aéreos para desarrollar
las actividades misionales de la Universidad, teniendo en cuenta.las actividades académicas
y administrativas”; |a Vicerrectoria Administrativa y Financiera en calidad de superwsor Ilevaré a.
cabo el trdmite de la expedicién de los tiquetes aéreos UNICAMENTE con base en la mformacuﬁn -
contenida en el formato de solicitud GC-PR-010-FR-035, en el que se debe establecer claramente o
nombres y apellidos, fecha de nacimiento del viajero, cedula de ciudadania o pasaporte, correo
electrénico, nimero de celular, trayecto, fecha ida, fecha regreso, rango horario, dependencia
solicitante, ordenador del gasto que autorsza numero de CDP fuente de f nanciacion, rubro, motivo
del viaje y observamones ; i

Dicho formato debe ser firmado por los ordenadores del gasto y por &l docente que vaa reallzar el i
viaje, y ser remitido a la Vicerrectoria Adminlstratlva ¥ Fmanmera con: eI fin que se efectqe eI T
tramite correspondiente. ‘

Es importante tener en cuenta que de la calidad de la informacién diligenciada en el formato‘GC-
PR-010-FR-035, asi como la oportunidad de la solicitud ante la Vicerrectoria Administrativa,
~dependera el cumplimiento de los procesos ‘misionales llevados a cabo en la Universidad, la
adecuada ejecucion del contrato y la posibilidad de obtener thuetes aéreos a mejores precuos fh Lo

Atentamente,

/ /) L

ESTE DOETHENTU ES TP
DEGITALDEL MDGINALL
SECRETARIA GENERAL Vi

ESTE DOCEMENTO ES COPIA
DIGITAL DIL ORIGINAL.
SECRITARI GEXPR AL

, siero
T i M : !

Acreditacion Institucional de Alta Calidod Res. MEN 23096 del 15 de diciembre de 2016 ; : vicerrecadmin@\distrital.edu.co |


Secretaria General
Sello Copia de Original
Este sello previene el uso INDEBIDO de las firmas aquí presentadas. Si desea una copia formal, solicítela a la Secretaría General.

Secretaria General
Sello Copia de Original
Este sello previene el uso INDEBIDO de las firmas aquí presentadas. Si desea una copia formal, solicítela a la Secretaría General.


