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“Por medio de la cual se complementa la Resolucion 262 de 2015, en su Articulo 93 y se
dictan otras dzsposzczones : :

El Rector de la Univérsidad Distrital Frantisco José de Caldas, en uso de sus atribuciones -

legales y reglamentarias, en especial de las establecidas en el articulo 32 del Acuerdo 03
de 2015 (Estatuto de Contratacion de la Universidad Distrital Francisco José De Caldas)} y

.

CONSIDERANDO

Que el Articulo 69 de la constitucién Politica reconoce y garantiza la autonomia
universitaria, en los aspectos académicos, administrativos y financieros.

" Que los Articulos 28 y 29 de la Ley 30 de 1992 en desarrollo de la autonomia

universitaria consagrada en la Constitucidn Politica de Colombia, reconocen a las
universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos, asi como de adoptar sus
correspondientes regimenes.

Que mediante el Acuerdo 03 de 2015, el Consejo Superior expidid el Estatuto de
Contratacién de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, facultando al Rector
de la Universidad para reglamentar lo pertinente, segun lo establecido en su Articulo
32.
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Que mediante la Resolucién 262 de 2015 el Rector de la Universidad reglamento el
Acuerdo 03 de 2015 expedido por el Consejo Superior.

Que en el Articulo 93 de la Resolucién de Rectoria 262 de 2015 se regul6 lo relacionado
con compras en grandes superficies y por internet.

Que se hace necesario complementar 8l art|cu|o 93 de la Resolu_c:jon de Rector|&262 de
2015, en lo pertinente al pago para la adquisicion de bienes y servicios con tarjeta de
crédito empresarial, salvaguardando la normatividad presupuestal.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1 - Compras en grandes superficies y por internet. Conforme & lo establecido
en el articulo 93 de la Resolucion de Rectoria 262 de 2015, las compras en grandes
superficies y por Internet podran realizarse mediante la modalidad de seleccién de
Contratacion Directa para la adquisicion de bienes y servicios, a través de las diferentes
tiendas de compras (aplicativos en internet nacionales o internacionales) o
directamente en los almacenes de venta, por exclusividad de producciéon o de
distribucién, asi como por conveniencia de precios, condiciones técnicas o por
compatibilidad tecnoldgica. En cualquiera de los casos anteriores, la dependencia
solicitante deberd justificar suﬁcnentemente la compra ante el ordenador del gasto
respectivo.

Articulo 2. Pracedimiento. Para el pago con tarjeta de crédito en tiendas de compras en

linea se debera:
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a) Dar apl:cacmn a lo establecido en el procedimiento GC-PR-003, CONTRATACION

DIRECTA versidn 4, adoptado mediante la Resolucion de Rectoria 593 de 2015, en los

numerales 1 a 4 y del 6, hasta el sub numeral 6.1.1.5.

b) Solicitar la aprobacion y posterior generacion de! Certlflcado de DISpOl‘IIblhdad. " -

Presupuestal ante la Seccidn de Presupuesto

c) La documeritacion generada como soporte, debe ser remitida a la Seccién de
Compras para que la compra quede generada dentro del proceso de Contratacion
Directa. La Seccion de Compras remitird la informacion a la Seccion de Contabilidad
para la creacién del tercero y asi incluir la compra dentro del consecutivo de
Contratacién Directa. o

d) Con el consecutivo “de contrato”, se solicitard a la Seccién de Presupuesto la
generacion del respectivo Certificado de Registro Presupuestal para respaldar el pago

" de la compra.

e) La Seccién de Compras remitird toda la documentacion a la Divisién de Recursos
Financieros, adjuntando un formato de autorizacién de giro con tarjeta de crédito
empresarial que debe ser firmado previamente por el Ordenador del Gasto, para que
se realice [a revision previa de cumplimiento de los requisitos.

f) Una vez realizada dicha revisién por parte de la Divisién de Recursos Financieros,
se remitira a la Tesoreria General de la Universidad, quien realizara el siguiente
procedimiento:

1) Entrar a la tienda de compras, seleccionar el bien o el servicio segiin condiciones
técnicas y cantidades requeridas, aceptando las condiciones, seleccionar la modalidad
de pago con tarjeta de crédito para pago anticipado o mes vencido{ recuérdese que
estas compras no se pueden diferir a mas de un mes para su pago) y comprar. A partir
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de este momento se debe originar automaticamente un nlimero de aceptacion o de
aprobacion de compra. -

2) Aplicar el pago con'Tarjeta_ de Crédito.

3) La Tesoreria General informard a la Seccién de Compras la adquisicion del bieno
del servicio, que a su vez mformara al area que solicité la compra. Esta informacion se
realizard mediante ia Temision del comprobante de pago generado luego de realizar Ia
compra con latarjéta deé credlto an

+

4) Con la informacidon anterior, quien se desempefiara como supervisor del
contrato deberd informar a la Seccion de Almacén que se estd utilizando el servicio o se
recibieron los elementos comprados, medlante el respectivo cumplido a satisfaccion.

5) La Seccién de Almacén informara a la Seccion de Contabilidad el ingreso efectivo
de los bienes adquiridos, para realizar contablemente el ingreso de los bienes al

inventario de la Universidad.

6) La Seccion de Contabilidad realizara los registros contables para el respectivo
control y seguimiento.

7) El Supervisor del contrato sera responsable del seguimiento y cumplimiento de
la entrega de los bienes adquiridos y su recibido a satisfaccion. Lo anterior, debera
quedar soportado con la firma del recibido a satisfaccion.

Articulo 3. Condiciones de operaci6n de la tarjeta de crédito empresarial. El manejo de
la tarjeta de crédito empresarial estara sometido a las siguientes condiciones:

a) Sera de manejo exclusivo del Tesorero o Tesorera General de |a entidad, quien

deberd constituir una pdliza de manejo.
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b) Solo podra ser utilizada para la suscripcidon a revistas, compra de hcencnas de
Internet y compras en {a tlenda wrtual amazon.com.

¢) Las compras no podréan exceder en cada caso, el monto de 100 salarios minimos
legales mensuales wgentES -

Articulo 4. El Vlcerrector Admlnlstratlvo y Fmanmero como gestor del proceso. de |

contratacion agu] estableudo ‘remitird ebta’ resolucién- a la ‘Bficina Asesera de
Planeacion y Control, para que diagrame el procédimiento.

Articulo 5. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga
todas las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y

Dado en Bogota D.C., U 9 FEB 20”

ASE

NOMBRE CARGO/tipo de contrato FIRMA
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PROYECTO CARLOS ARTURO YEE DE LA BARCA | Profesional Especializado CPS - VAF

REVISO CARLOﬁ D.AV1D PADILLA LEAL Abogado cont‘ratista QAl

REVISO Y APROBO | EDUARD PINILLA RIVERA Vicerrector Administrétivo y Financiero
lefe Oﬁciﬁa Asesora Juridica

REVISO Y APROBO

CARLOS ARTURQ QUINTANA ASTRO

REVISO Y APROBO

EUSEBIO ANTONIO RANGEL ROA -

- Jefe Division de Recursos Fin'ancierosv

REVISO Y APROBO *| JACQUELINE ORTIZ ARENAS * 1 Tesoréta General v L7
REVISO Y APROBO | ROSA NAYUBER PARDO PARDO | Jefe Seccidén Compras
REVISO Y APROBO | EDISON RAMIREZ TOVAR jefe Seccion de Presupuesto
P . - .
REVISO Y APROBO | VICTOR HUGO SANDOVAL RAMIREZ | Jefe Almacén General e Inventarios

REVISO Y APROBO

JESUS ALVARO MAHECHA RANGEL

Jefe Seccidn Contabilidad

REVISG Y APROBO

{ CAMILO ANDRES BUSTOS PARRA

Secretario General

REVISO

PATRICIA OSCRNO

Asesora de Rectoria




