UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

MANUAL PARA AUTORES

Este manual presenta una descripcion corta de los procedimientos que debe realizarse para enviar un
documento a la revista.

Paso 1: Inscripcion de autor

Para iniciar el envié de un articulo, el autor (es) debe suscribirse a la revista.

Nombre ,7
usuario/a
Contrasefia

[T recordar mis datos

Login

Revista Tecnura

Registrarse

of b o “
=== lecnura

Tadas = Tecnologfa y Cultura Afirmande el Conocimiento
Buscar

Aparecera un formulario, el cual debe ser llenado por completo, el autor debe registrar sus datos per-
sonales, nombre de usuario contrasefna y correo (preferiblemente institucional).

Perfil
Idioma del formularic Espaﬁol

Fara intreducir la informacién siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el idioma.

Nombre usuaric/a®™ |

El nombre de usuarialc debe contener solo letras en mindscula, numeros, v guicones/guicnes bajos.

Contrasena® |

La contrasefia debe contener, como minimo, & caracteres,

Repita la contrasena”

Tratamisnto

Primer nombre®

Segundo Nombre

Apellidos™

|

|

|

|

|
Iniciales ’7 Luz Ruiz Plasencis = LRP
Genero ’—E[

Filiacidn
A
[Su institucian, &]. "Universidad Simon Frases”)
Firma
4
Comeo-e”

1
1
]
1
%)
&
=]

El resumen bibliografico debe ser corto y debe ser de acuerdo al formato establecido por la revista.
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Resumen biografico
{p.e., departamento y puesto)

# a2 B I U

!}l WTmL _]l ™|

Nombre Completo, Pregrado, Posgrado, Filiacion completa, Ciudad, Pafs.
Si desea agregar otro tipo de informacién colocarla antes de la Ciudad lo mas breve posible.

Por dltimo es importante seleccionar en tipo de registro “Autor/a” para que la plataforma habilite el
perfil de autor.

Confi is
Cenfirmacicn Enviar un mensaje de confirmacién incluyende mi nombre de usuaric y contrasefia.

D English
D Espariol

Idicmas que conooce

Registrarse como Lectara’ Recibird una notificacién cuands sparezca un nuevs nimers de |a revista.

Autoria” Fuede enviar articulos a la revista.
Autor/

D Revisona’ Deseoc hacer revisiones ciegas de envios a la revista. Intreduzca sus aress de interés (dreas substantivas y métodos
de investigacidn].
Identificar los intersses de |a revision (areas sustantivas y métodos de investigacion):

#HEuser. interests. desoriptions#&#

Para confirmar el formulario se selecciona registro que se encuentra al final del documento.

- —

Campos obligatorios

Paso 2: Ingreso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el autor debe identificarse con su nombre de usuario y contrasefia (El re-
gistro para obtener el nombre de usuario y contrasefia se describe en el Paso 1).

USUARIOMA

Nombre ’7
usuario/a

Contrasefia

[T Recordar mis datos

Tecnologfa v Cultura Afirmande el Conocimiento
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Si el usuario y contrasena son correctos, la plataforma identifica al autor y genera una nueva ventana
“ENVIOS ACTIVOS”

Inicio » Usuariofa = Autor/a > Envigs activos

Su identificacion actual es.
tecnura

« Mi Perfil

« Salir

Envios activos

ACTIVO  ARCHIVO

D ENVIAR  SECC. ALTORES TiTuLO ESTADO

No hay envios

Comenzar un nuevo envio

FULSE A2U para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos).

Refbacks
TODOS NUEVO PUBLICADC IGNORADO

FECHA
ARADIDA  ACIERTOS  URL TiTuLD ESTADOD ACCION

No hay Refbacks sciualmente.

Paso 3: Comenzar un nuevo envio

Para enviar un articulo a la revista Ternura el autor(es) debe estar registrado (Paso 1) y se debe identifi-
car en la plataforma (Paso 2).

Se debe “Comenzar un nuevo envié “, esta opcion se encuentra habilitada en la ventana de “Envios
activos”, para acceder a los pasos se debe dar clic en la opcién “PULSE AQUI”,

Si esta opcion no aparece habilitada, el usuario no tiene registro como autor, debe editar el perfil (se-

lecciona “Mi perfil” en la ventana de identificacion)y activar la casilla de Autor en el formulario de regis-
tro (Paso 1) .

Inicio ® Usuariofa = Autor/a > Envios activos

Su identificacion actual es.

tecnura 1 1

JP Envios activos

« Salir
ACTIVO ARCHIVO

MM-DD
i ENVIAR  SECC.  AUTORES TiTuLo ESTADC
No hay envios
Comenzar un nuevo envio
- FULSE A2U para ir al primer paso del proceso de envio (5 pasos).

Refbacks

FECHA
ARADIDA  ACIERTOS  URL TiTuLD ESTADOD ACCION

No hay Refbacks sciualmente.

El envio del articulos se realiza en 5 pasos

Tecnura e p-ISSN: 0123-921X © e-ISSN: 2248-7638
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1. Comenzar el envié.

El primer paso sirve para asegurarse de que el autor comprende las reglas de la revista en cuanto al en-
vio de articulos. El autor tendra que elegir la seccion a la que enviara su texto y recibira informacién sobre
la declaracién de privacidad de la revista, la nota de copyright, la declaracién de conflictos de interés y las
cuotas para autores, en caso de haberlas. Si necesita ayuda contacte a apoyo técnico (los datos aparecen
en la parte superior de la pagina)

Paso 1. Comenzar el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIC 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHERCS COMPLEMENTARIOS 5. COMFIRMACISN

i Tiene problemas? PAngase en contacto con Universidad Distrital Francisco José de Caldas para solicitar ayuda.

Si la revista permite el envio de contenidos en mas de un idioma, podra elegir aquel que sea de su
preferencia para continuar con el proceso. Debera llenar todos los campos obligatorios en el idioma que
elija; también puede, de manera opcional, llenar los campos obligatorios y opcionales correspondientes a
las demds lenguas a las que la revista dé soporte. Por ejemplo, si elige el francés como el idioma de envio,
tanto el titulo como el cuerpo del articulo tendran que estar en ese idioma, pero también podra incluir esa
informacioén en inglés (o cualesquiera idiomas de los que disponga la revista), asi como otros metadatos
(palabras clave para los indices, etc.)

Idioma Presentacion

Esta revista acepta presentaciones en diversos idiomas. Escoja 2l idioma principal de |2 presentacian en | desplegable de abajo.
Idicma® ESDaﬁOI
En%lish

El autor deberd verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en la lista de comprobacion

Lista de comprobacion de envio

Indica que este envic esta listo para ser considerado por esta revista marcando los siguientes puntos (= continuacicn se pueden enviar comentarics al / a la

editor/s).

D La peticidn no ha sido publicada previaments, ni se ha presentade a ofrs revista (o se ha proporcicnado una explicacien en Comentarics al editor).

D El fichero enviado esta en formato OpenCffice, Microsoft Word, RTF, o WardPerfect.

I:‘ Se han afadido direcciones web para |as referencias donde ha sido posible.

|:| El texto tiene interlineado simple; el tamanc de fuente &s 12 puntos; se usa cursiva en vez de subrayado (exceptuando las direcciones URL); y todas las
ilustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en el sitic que les comesponde y no al final del todo.

I:‘ El textc cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Normas para autoras’es, que se pueden encontrar en Acsrca de la revista.

|:| Si esta enviando a una seccion de |a revista que se revisa por pares, tiene que asegurase que |as instrucciones en Assgurandc de una revizion a ciegas)

han sido seguidas.

Después aparecera la politica de copyright de la revista y la declaracién de privacidad

Nota de copyright

Todaos los textas incluidos en |la Revista Tecnura estan protegidos por derechos de autor. Conforme a la ley, estd prohibida su reproduccian por cualgquisr medio,
mecdnice ¢ electrdnice, sin permiso esoito del Comit2 Editorial. Los textos completos de |os articules son de acosso abierto, &5 decin, 52 pusden |eer, descargar,
copiar, distribuir, imprimir, buscar o vincular, Las opiniones expresadas en |os articulos publicados son |as de los autores y no coinciden necesariaments con |as

del Comité Editorial ni 1as de |1a administracién de |a Facultad.

Politica de privacidad de |a revista

Se autoriza |a reproduccién total o parcial de los articulos de esta revista para usc académice o interno de las instituciones citande la fuente v el autor. Las ideas
expresadas se publican bajeo |la exclusiva responsabilidad de los autores y no necesariamente reflejan el pensamiento del comité editorial de la revista.
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El autor podra afadir observaciones que seran visibles al editor

Comentarios para el/la editor/a

Introduzca =l texto (opcicnal)

A L@ B r U iEi= @™ 3 %

Por Gltimo se procedera al siguiente paso pulsando el botéon Guardar v continuar.

2. Subir el envio.

El segundo paso permite cargar el archivo del articulo, por lo general un documento creado con un
procesador de textos.

Pulse en Buscar para abrir una ventana de seleccién de archivos a fin de ubicar el documento en el
disco duro de su equipo.

Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.

Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccion de archivos; aparecera el nombre del documento en

la pagina.

Pulse en Enviar para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la revista

Paso 2. Subir el envio

1. COMIENZO 2. SUBIR ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Fara enviar un manusorito 8 ests revists, complete los siguientes pasos.

1
2.
3.
4.

5.

En esta pagina seleccione examinar (o seleccionar fichero), se le abrird una ventana de seleccidn de fichero para localizar el
fichero en su disco duro.

Localice el fichero que quiere enviar y seleccidnelo.

Pulse en abrir y aparecera el nombre del fichero en esta pagina.

Pulse subir en esta pagina, se subird el fichero desde el ordenador al sitio de la revista y se renombrara el fichero segtn la
normativa de la revista.

Una vez mandado el fichero, haga click en guardar y continuar.

zTiene problemas? Péngase en contacto con Universidad Distrital Francisco José de Caldas para solicitar ayuda.

Fichero

Mo se ha subide ningln fichero.

Subir fichers -| Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive  subir
i

Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.

Fichero

Nombre del fichero 267-801-1-5M.pdf
MNombre del fichero Articulo. pdf

ariginal Informacidn del articulo
Tamafio del fichers B subido

Fecha de envic del 2012-06-02 10:58
fichero

Reemplazar fichero | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningun archivo  Subir
Guardar y continuar Je-LLET
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3. Introduccién de los metadatos del envio.

El tercer paso del proceso de envio sirve para que el autor envie todos los metadatos del caso. La pri-
mera seccion de metadatos se refiere al autor. En este punto su informacién personal aparece automati-
camente. De ser necesario, en esta parte habra de agregar cualquier informacioén adicional si se requiere.

Autores

Frimer nombre® |Revista

Segundo Mombre |

Apellidos™ |Tecnura

Comeo-e*

[eecnura@udistrital.edu.co

URL |
Filiacian Universidad Distrital "Francisco José de

Caldas”

P

{Su institucién, ej. "Universidad Simon Fraser”)
Pais [ colombia [=]
Resumen biografico
{p.e., departamento y puesto)

Ao @® | s ruyisi=s @ v 3 )

Nimerc de cuenta de Google |

Analytics . - . . . P .
Analy Para realizar el seguimients del numero de lectores del articule a treves de Google Analytics, intreduzca un nimero de cuenta

{por ejemplo, UA-oooooex).

Si el articulo tiene varios autores agregue sus datos con el botén Anadir autor. También puede modificar
el orden de la lista de autores, identificar a uno de ellos como persona de contacto para el editor y borrar
autores agregados por error, es importante que registre todos los autores del articulo.

snaa auors | <

A continuacion, escriba el titulo (Primera letra en maydscula y las demas en minuscula) y el resumen
del articulo

Titulo y resumen

Titulo® |

Resumen*

& @@ B I U ;== Qw3 W

Pulse en el botén Guardar y continuar para proceder al cuarto paso.
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4. Subir ficheros complementarios.

Este paso es opcional. Si tiene archivos complementarios, como instrumentos de investigacion, con-
juntos de datos, etc., ahadalos aqui. Estos archivos también son indexados por cada autor, se identifica la
relacion con el envio y la propiedad de los archivos. Los archivos complementarios pueden cargarse en
cualquier formato y se ponen a disposicion de los lectores en su formato original.

Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.

Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccion de archivos; aparecera el nombre del documento en
la pagina.

Pulse en Enviar para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la revista, y
cambie de nombre conforme a los convencionalismos acordados por el Consejo Editorial.
Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.

5. Confirmar el envié
Este Gltimo paso le da una sintesis del envio.

Paso 5. Confirmar el envio

Ty

COMIENZO 2. SUBIRENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. SUBIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Fara enviar su articulo 3 Revista Tecnura pulse “Finalizar Enviz”. La persona de contacto recibird un mensaje de confirmacidn y podra seguir &l proceso de
revisién en este mismo sistema de gestién de envics. Muchas gracias por su interés en publicar en Revista Tecnura.

Resumen de ficheros

In] NOMBRE DEL FICHERO ORIGINAL TIPO TAMAROD DEL FICHERD FECHA DE ENVIO DEL FICHERD

801 ARTICULOPOF

CULO. PO Fichero 1MB 0g-08

Finalizar enwio [e-USEN
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