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Este manual presenta una descripción corta de los procedimientos que debe realizarse para enviar un 
documento a la revista.

Paso 1: Inscripción de autor

Para iniciar el envió de un artículo, el autor (es) debe suscribirse a la revista.

Aparecerá un formulario, el cual debe ser llenado por completo, el autor debe registrar sus datos per-
sonales, nombre de usuario contraseña y correo (preferiblemente institucional).

El resumen bibliográfico debe ser corto y debe ser de acuerdo al formato establecido por la revista.



MANUAL PARA AUTORES

Tecnura journal

Tecnura • p-ISSN: 0123-921X • e-ISSN: 2248-7638

Nombre Completo, Pregrado, Posgrado, Filiación completa, Ciudad, País.

Si desea agregar otro tipo de información colocarla antes de la Ciudad lo más breve posible.

Por último es importante seleccionar en tipo de registro “Autor/a” para que la plataforma habilite el 
perfil de autor.

Para confirmar el formulario se selecciona registro que se encuentra al final del documento.

Paso 2: Ingreso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el autor debe identificarse con su nombre de usuario y contraseña  (El re-
gistro para obtener el nombre de usuario y contraseña se describe en el Paso 1). 
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Si el usuario y contraseña son correctos, la plataforma identifica al autor y genera una nueva ventana 
“ENVÍOS ACTIVOS”

Paso 3: Comenzar un nuevo envió

Para enviar un artículo a la revista Ternura el autor(es) debe estar registrado (Paso 1) y se debe identifi-
car en la plataforma (Paso 2).

Se debe “Comenzar un nuevo envió “, esta opción se encuentra habilitada en la ventana de “Envíos 
activos”, para acceder a los pasos se debe dar clic en la opción “PULSE AQUÍ”.

Si esta opción no aparece habilitada, el usuario no tiene registro como autor, debe editar el perfil (se-
lecciona “Mi perfil” en la ventana de identificación)y activar la casilla de Autor en el formulario de regis-
tro (Paso 1) .

El envió del artículos se realiza en 5 pasos
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1. Comenzar el envió. 
El primer paso sirve para asegurarse de que el autor comprende las reglas de la revista en cuanto al en-

vío de artículos. El autor tendrá que elegir la sección a la que enviará su texto y recibirá información sobre 
la declaración de privacidad de la revista, la nota de copyright, la declaración de conflictos de interés y las 
cuotas para autores, en caso de haberlas. Si necesita ayuda contacte a apoyo técnico (los datos aparecen 
en la parte superior de la página)

Si la revista permite el envío de contenidos en más de un idioma, podrá elegir aquel que sea de su 
preferencia para continuar con el proceso. Deberá llenar todos los campos obligatorios en el idioma que 
elija; también puede, de manera opcional, llenar los campos obligatorios y opcionales correspondientes a 
las demás lenguas a las que la revista dé soporte. Por ejemplo, si elige el francés como el idioma de envío, 
tanto el título como el cuerpo del artículo tendrán que estar en ese idioma, pero también podrá incluir esa 
información en inglés (o cualesquiera idiomas de los que disponga la revista), así como otros metadatos 
(palabras clave para los índices, etc.)

El autor deberá verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en la lista de comprobación

Después aparecerá la política de copyright de la revista y la declaración de privacidad
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El autor podrá añadir observaciones que serán visibles al editor 

Por último se procederá al siguiente paso pulsando el botón Guardar y continuar.

2. Subir el envió.
El segundo paso permite cargar el archivo del artículo, por lo general un documento creado con un 

procesador de textos.
Pulse en Buscar para abrir una ventana de selección de archivos a fin de ubicar el documento en el 

disco duro de su equipo.
Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.
Pulse en Abrir dentro de la ventana de selección de archivos; aparecerá el nombre del documento en 

la página.
Pulse en Enviar para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la revista

Una vez cargado el artículo, pulse en Guardar y continuar.
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3. Introducción de los metadatos del envío.
El tercer paso del proceso de envío sirve para que el autor envíe todos los metadatos del caso. La pri-

mera sección de metadatos se refiere al autor. En este punto su información personal aparece automáti-
camente. De ser necesario, en esta parte habrá de agregar cualquier información adicional si se requiere.

Si el artículo tiene varios autores agregue sus datos con el botón Añadir autor. También puede modificar 
el orden de la lista de autores, identificar a uno de ellos como persona de contacto para el editor y borrar 
autores agregados por error, es importante que registre todos los autores del articulo.

A continuación, escriba el título (Primera letra en mayúscula y las demás en minuscula) y el resumen 
del artículo

Pulse en el botón Guardar y continuar para proceder al cuarto paso.
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4. Subir ficheros complementarios.
Este paso es opcional. Si tiene archivos complementarios, como instrumentos de investigación, con-

juntos de datos, etc., añádalos aquí. Estos archivos también son indexados por cada autor, se identifica la 
relación con el envío y la propiedad de los archivos. Los archivos complementarios pueden cargarse en 
cualquier formato y se ponen a disposición de los lectores en su formato original.

Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.
Pulse en Abrir dentro de la ventana de selección de archivos; aparecerá el nombre del documento en 

la página.
Pulse en Enviar para que una copia del archivo se transfiera de su equipo al sitio web de la revista, y 

cambie de nombre conforme a los convencionalismos acordados por el Consejo Editorial.
Una vez cargado el artículo, pulse en Guardar y continuar.

5. Confirmar el envió
Este último paso le da una síntesis del envío.


