UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

MANUAL OJS PARA REVISORES

Este manual presenta una descripcion corta de los procedimientos que debe realizarse para la revision
y evaluacioén del articulo.

Paso 1. Inscripcion de Revisor

Para iniciar con la evaluacion del articulo, debe registrarse por como revisor de la revista.

Nombre |

usuarica i

! R Revlstg Tecnura
| Recordar mis datos

Login

Tl

Regmstrorse

ecnura

Todos = Tecnologle y Culturs Afirmando el Conoc

Aparecera un formulario, el cual debe ser diligenciado por el revisor, se debe completar la informacién
solicitada, nombre de usuario, contrasena y correo electrénico, entre otras.

Perfil
Idioma del formularnio Espaﬁul =

Para introducir Ia informacién siguiente en otros idiomas sdicionales, seleccione primero el idioma

Nombre usuanio/a® [

El nombre de usuaria’o debe contener sdlo letras en mindsculs, nimeros, y guiones/guiones bajos

Contrasefia® I

La contrasefia debe contener. coma minimo, € caracteres

Repits la contrasefia”

Tratamiento

Primas nombere®

Segundo Nombre |
Apeliidos® [

Iniciales Luz Ruiz Plasencia = LRF

-

Género - |
Filiacion
(Su institucion, ej. “Universidad Simon Fraser”)
Firma
7
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Resumen biografico
(p.e.. depatamento y puesto)

A Q@B 71U i @ =3 3

Por dltimo es importante seleccionar el tipo de registro “Revisor/a” para que la plataforma habilite el
perfil de Revisor/a, adicionalmente llenar los temas de interés para futuras revisiones.

Co o - -
Confirmacion ¥ Enviar un mensaje de confirmacion induyende mi nombre de ususfic y contrasefa

Idiomas que conooe English

! Espaiiol

Registrarse como Redbira una notificacién cuando aparezca un nuevo numess de la revista

Lecora
Puede enviar articulos a la revista.

Autor's
- 7] Revisora: DE380 hacer revisicnes ciegas de envios a |8 revista. Introduzca sus éreas de interés (dress substantivas y métodos
de investigacian)
Identificar los intereses de la revisian (dreas sustantivas y métodes de investigacién

Para confirmar el formulario se selecciona registro que se encuentra al final del documento.

Euses interests desoriptionss

Cancela

Campos obigatonos

Luego aparecera lo siguiente.

IDIOMA Inicio  AcercaDe...  AreaPersonal  Buscar  Numero Actual  Nimeros Publicados  Guia De Autores  Indexacidn

IEspaﬁo\ w

USUARIO/A

Su identificacidn actual es.
pepito_p ..
« Mi Perfil Inicio

« Salir

Inicio > Inicio

Registrarse Revista Tecnura

» Revisor/a 0 Activa
CONTENIDO DE LA
REVISTA )
Buscar Mis cuentas

| » Editar mi perfil
» Cambiar contrasefia
| Todos v » Salir

Buscar

Navegar
+« Por numero
« Por autor
+ Por titulo

INFORMACION

Niamero Actual

Se le enviara un correo donde se le asigna el articulo para la posterior revision con asunto: [RT]
Solicitud de revision de articulo
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Paso 2. Ingreso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el revisor debe identificarse con su nombre de usuario y contrasena (El
registro para obtener el nombre de usuario y contrasefa se describe en el paso 1).

. | s 4
I cortr s '
Fira )
S D S5 T
=[ (“;f ?JD UJ;I

Login

TYaorrmml~ete v i B LT i
fecnolosia v »..'.'.LL,I.":':I Afirmando e

O

Conocimiento

-'.'

Si el usuario y contrasefa son correctos, la plataforma identifica al revisor y genera una nueva ventana,
debe hacer click sobre X Activo.

IDIOMA Inicio Acerca De... Area Personal Buscar Namero Actual Nimeros Publicados Guia De Autores Indexacion
| Espafiol «

USUARIO/A
Su identificacidn actual es..

pepito_p Inicio
« Mi Perfil

o SANIE e oL e e e et b

Inicio = Inicio

i Revista Tecnura
Registrarse

» Revisor/a 1 Activo _
CONTENIDO DE LA

REVISTA

Mis cuentas
B
usear » Editar mi perfil
I » Cambiar contrasefia
ITOdOS - » Salir
Buscar

Aparecera una nueva ventana, encontrara el titulo del articulo, en pendiente encuentra la fecha limite
para enviar la revision.
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Inicio Acerca De... Area Personal Buscar Nimero Actual Nimeros Publicados Guia De Autores Indexacion

IDIOMA

Espafiol | v

USUARIOA
Su identificacién actual es...

pepito_p Envios activos
+ Mi Perfil
+ Salir

)

Inicio = Usuariofa > Revisor/a = Envios activos

Registrarse

CONTENIDO DE LA Eee Lo

REVISTA N pys e

—

|Todos v

Buscar

Luego encontrara la informacién del articulo a evaluar, saldra el nimero de identificacion de dicho ar-
ticulo, Titulo, Seccion de la revista a la cual los autores clasificaron el documento, Resumen del articulo,
Editor/a que lo asigno como arbitro, metadatos del articulo. Luego puede observar las fechas de cada etapa
de su revision del articulo. La siguiente imagen es un ejemplo.

IDIOMA Inicio Acerca De... Area Personal Buscar Nimero Actual Nimeros Publicados Guia De Autores Indexacion
I Espafiol | w

USUARIOIA Inicio = Usuario/a > Revisor/a = #578 = Revisidn

Su identificacidn actual es...

pepito_p #578 Revision

« Mi Perfil
« Salir
i Envio a revisar
Regisirarse
Titule Acta No.
CONTENIDO DE LA Seccion de la revista Investigacion
F;E‘JI"TA Resumen Los autores declaramos que el articule sometide a consideracion no ha sido publicado previamente ni esta siendo sometido
= simultaneamente a otra revista, ratificando su caracter original e inédito.
Buscar Editor/a de envio Camila Salgado (=71
I Envio de metadatos VER METADATOS
|T0dos v
Eise Planificacién de revisién
Peticion de edtor/a 2013-08-24
Mavegar Su respuesta —
+ Por niumero Revision enviada —
« Por autor Fecha de entrega de revision ~ 2013-09-21

« Pnr titnin
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Paso 3. Comenzar con la revision del articulo

En la misma ventana anterior hacia abajo estan explicitos los pasos para continuar con la revisién del
articulo asignado a su perfil.

« Por titulo

Pasos de revision

INFORMACION 1. Motificar a editor/a de envios que aceptara la revisian.

Responder  Hara la revision (21 Mo puede hacer la revision 7]

Namero Actual

8

Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) gue estén asociados con este envio.
Nimeros Anteriores Envio de manuscrito 578-1820-1-RV.DOCK  2013-08-20

Ficherois) adicienal(es) Ninguno
Revista Tecnura

e

Haga “click” en el icono para llenar el formulario de revisian

Envié de articulos Formulario de revisian
Indexacién 4. Ademas, puede subir ficheros para gue los consulte ella editor/a yio ella auter/a
Ficheros subidos Minguno

Estadisticas

Seleccionar archivo  No se ha seleccionado ningun archivo  Subir
Formatos y Documentos

o . Seleccionar una recomendacion v enviar la revision para completar el proceso. Tienes que introducir una revigion o subir un fichero antes de seleccionar una
Moticias y Convocatoria recomendacion.

Recomendacion

Contactenos I Seleccione uno Enviar revision al/ a la editor/a

En el paso primer paso debe hacer click en el icono de acuerdo a su decision: Hara la revision (Si acep-
ta, para dar inicio), No puede hacer la revision (No acepta, para cancelar el proceso).

1. Motificar a editor/a de envios que aceptara la revisién.
Responder Hara la revision =] Mo puede hacer la revision =]

En el segundo paso si acepta realizar la revision, se descarga el articulo.

2. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén asociados con este envio.
Envio de manuscrito 578-1830-1-Rv.0oCx  2013-08-20
Fichero(s) adicional{es) Minguno

En el tercer paso se ingresa al formulario propuesto por la revista para la evaluacion de articulo.

3. Haga“click” en el icono para llenar el farmulario de revisidn
Formulario de revision 12

Del cual desplegara el siguiente formulario y al finalizar oprime un click sobre Guardar.
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USUARIO/A Inicie > Usuario/a > Revisor/a > #578 > Respuesta al Formulario de Revision
Su identificacion actual es.
B Respuesta al Formulario de Revision

- Salir

FORMULARIO DE EVALUACION DEL ARTICULO

For favor diigenciar completamente el siguiente formulario

CONTENIDO DE LA El tipo de articulo es de investigacion, reflexion, revisién u otro? (cual): *
REVISTA

Buscar

El titulo del articulo es representativo del contenido? (Califique de 0 a 5):
Todos ~
Buscar
Navegar
- Por nimero

« Por autor
- Por titulo

INFORMACION Es presentada una revision del estado actual de investigacion del rea tratada® (Califique de 0 3 5): *

Nimero Actual

Registrarse

T

Es adecuado el resumen en cuanto a contenido clave y extension (Califique de 0a §): *

]

El contenido del articulo sigue una secuencia lgica y clara? (Califique de 0a 5): ©

3

Nimeros presenta abjetivos claros y precisos? (Califique de 02 5): *

7

Revista Tecnura
La metodologia esta descrita de forma clara y completa? (Califique de 0 a 5): *

Envid de a

d

Indexacién
Con la metodologia descrita los experimentos pueden ser reproducidos y alcanzar los mismo resultados? (Califique de 0a 5): *
Estadisticas

J

Formatos y Documentos
Las tablas, figuras y ecuaciones son pertinentes en cuanto a calidad y cantidad? (Califique de 0.2 5): *

Noticias y Convocatoria

]

Contaeienos Las conclusiones son validas y responden a los objetivos y contenido del articula? (Califique de 0.2 5): %
NOTIFICACIONES -
- ver

El autor especifica claramente el aporte de su trabajo en el area tratada? (Califique de 0 a 5): *
« Administrar

]

REVISORI/A Considera usted que la contribucion del articulo es significativa dentro de la disciplina? (Califique de 0a 5): ©
Envios
- Activo (1)
- Archivo (0)

7

Es adecuada la extension del documento? (Califique de 0 a 5):

]

Las referencias bibliograficas son completas, relevantes y vigentes? (Califique de 0a 5): *

7

OPEN JOURNAL SYSTEMS
Contador de Visitas Lingiiisticamente el documento es correcto en ortografia, redaccion , coherencia y cohesién conceptual? (Califique de 0 5): *
|V [ O[9IV U]

Desde 01/06/2012

1

La clasificacion general del articulo, considerando su contribucion a la disciplina, valor como . , claridiad del contenido, entrs
otras, es: *

Excelente
Huy bueno

arevision que requiere el articulo para su publicacién es: *

2 No publicar

Las razones por las que el articulo ha sido rechazado son: carece de originalidad, carece de interés, hay errores de fundamento, Is exposicion es
confusae necesita P u otros

“

Conoce usted algunals) publicaciénies) en revistas cuyo contenido coincida, en lo esencial (resultados, conclusiones, ete.) en este trabajo?
Especifique: *

2

:Sabe usted siel trabajo ha sido publicado o presentado en otras revistas? Especifique: ©

“

Tiene usted algin conflicto de interés con el (los) autor(es) o con el articulo, por favor hagalo saber: *

“

Comentarios y sugerencias: incluya en este espacio una critica constructiva del articulo en la cual fundamente sus recomendaciones generales y,
en caso de juzgarle necesario, haga sugerencias, recomendaciones u observaciones que permitan a los autores mejorar su manuserito: *

Tecnura e p-ISSN: 0123-921X © e-ISSN: 2248-7638



MANUAL OJS PARA REVISORES

TECNURA JOURNAL

En el cuarto paso, si lo desea puede adjuntar el articulo con correcciones o un documento con obser-
vaciones. (Es a decisién del revisor).
4. Ademas, puede subir ficheros para que los consulte ella editor/a wo ella autor/a.
Ficheros subidos Ninguno

Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archivo  Subir |

En el quinto paso, después de desplegar las opciones para recomendaciones hace click en enviar.

on

Seleccionar una recomendacion v enviar la revision para completar el proceso, Tienes gue introducir una revision o subir un fichere antes de seleccionar una
recomendacion.

Recemendacion - . s ’
Seleccione uno W Enviar revision al/ a la editor/a

Seleccione uno
Aceptar envio

Se necesitan revisiones
Reenviar para revision
Reenviar a otro sitio
Rechazar envio

Ver comentarios

Al finalizar con los anteriores pasos debe aparecer completa la seccién de planificacion de revision

| Todos v
Buscar | Planificacién de revisién
Peticion de editor/a 2013-08-24
MNavegar Su respuesta 2013-08-24
+ Por namero Revision enviada 2013-08-24
+ Por autor Fecha de entrega de revizion 2013-09-21
= Por titulo

Pasos de revisién

INFORMACION 1. Motificar a editor/a de envios que aceptara |a revision

Responder  Aceptade

Numero Actual

ra

Haga click en los nombres de los ficheros para bajar v revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén asociados con este envio.
Numeros Anteriores Envic de manuscrito 572-1220-1-AV.DOCK 2013-08-20
Fichero(s) adicional(es) Ninguno

Revista Tecnura

w

Haga “click” en el icono para lienar el formulario de revisian

Envié de articulos Formulario de revision =)
Indexacion 4, Ademas, puede subir ficheros para que los consulte ella editoria o ella auter/a
Ficheros subidos 578-1851-1-RV.DOCK 2013-08-24

Estadisticas

Seleccionar una recomendacion y enviar la revision para completar el proceso. Tienes que introducir una revision o subir un fichero antes de seleccionar una
Formatos y Documentos recemendacion

Recemendacion Ver comentarios 2013-08-24
Noticias y Convocatoria

Finaliza el proceso, posteriormente se le estard enviando un certificado de evaluacién por parte de la
revista Tecnura.
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