
MANUAL OJS PARA REVISORES

Este manual presenta una descripción corta de los procedimientos que debe realizarse para la revisión 
y evaluación del artículo.

Paso 1. Inscripción de Revisor

Para iniciar con la evaluación del artículo, debe registrarse por como revisor de la revista.

Aparecerá un formulario, el cual debe ser diligenciado por el revisor, se debe completar la información 
solicitada, nombre de usuario, contraseña y correo electrónico, entre otras.
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Por último es importante seleccionar el tipo de registro “Revisor/a” para que la plataforma habilite el 
perfil de Revisor/a, adicionalmente llenar los temas de interés para futuras revisiones.

Para confirmar el  formulario se selecciona registro que se encuentra al final del documento.

Luego aparecerá lo siguiente.

Se le enviará un correo donde se le asigna el artículo para la posterior revisión con asunto: [RT] 
Solicitud de revisión de artículo
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Paso 2. Ingreso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el revisor debe identificarse con su nombre de usuario y contraseña (El 
registro para obtener el nombre de usuario y contraseña se describe en el paso 1).

Si el usuario y contraseña son correctos, la plataforma identifica al revisor y genera una nueva ventana, 
debe hacer click sobre X Activo.

Aparecerá una nueva ventana, encontrará el título del artículo, en pendiente encuentra la fecha límite 
para enviar la revisión. 
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Luego encontrará la información del artículo a evaluar, saldrá el número de identificación de dicho ar-
tículo, Titulo, Sección de la revista a la cual los autores clasificaron el documento, Resumen del artículo, 
Editor/a que lo asigno como árbitro, metadatos del artículo. Luego puede observar las fechas de cada etapa 
de su revisión del artículo. La siguiente imagen es un ejemplo. 
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Paso 3. Comenzar con la revisión del artículo

En la misma ventana anterior hacia abajo están explícitos los pasos para continuar con la revisión del 
artículo asignado a su perfil.

En el paso primer paso debe hacer click en el icono de acuerdo a su decisión: Hará la revisión (Si acep-
ta, para dar inicio), No puede hacer la revisión (No acepta, para cancelar el proceso).

 
En el segundo paso si acepta realizar la revisión, se descarga el artículo.

En el tercer paso se ingresa al formulario propuesto por la revista para la evaluación de artículo.

Del cual desplegará el siguiente formulario y al finalizar oprime un click sobre Guardar.
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En el cuarto paso, si lo desea puede adjuntar el artículo con correcciones o un documento con obser-
vaciones. (Es a decisión del revisor).

En el quinto paso, después de desplegar las opciones para recomendaciones hace click en enviar.

Al finalizar con los anteriores pasos debe aparecer completa la sección de planificación de revisión

Finaliza el proceso, posteriormente se le estará enviando un certificado de evaluación por parte de la 
revista Tecnura.


