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INTRODUCCION

En este manual se podran encontrar la descripcion y especificaciones correspondientes al
pago de matricula a través de PSE a través del Sistema de Gestion Académica.

1. OBJETIVO

Facilitar la realizacion del pago de matricula a través del Sistema de Gestion Académica de
la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

2. ALCANCE

Este manual de usuario aplica para realizar pagos online a través de PSE en el Sistema de
Gestion Académica de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

3. RESPONSABLES

3.1. Estudiantes

Es responsabilidad de los estudiantes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas
seguir los pasos indicados en este manual para realizar el pago en linea de los recibos
reportados en el Sistema de Gestion Académica.
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4. INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion usted debe abrir el navegador de su preferencia.

A continuacion digite la direccién en la barra de busqueda del navegador para ingresar al
Sistema de Gestién Académica: https://estudiantes.portaloas.udistrital.edu.co/

Al ingresar usted se encontrara con la pantalla principal del Sistema de Gestion Académica.
(Imagen 1)

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Sistema de Gestiéon Académica

‘ Jsuario ‘

Ingresar

¢ Olvidaste la contrasefia?

Imagen 1.

Ingrese sus credenciales de inicio de sesidén, las cuales corresponden a su usuario y
contrasefa.

Si ha ingresado correctamente sus credenciales de inicio de sesidn, sera dirigido
automaticamente a la pantalla principal del Sistema de Gestion Académica (Imagen 2),
desde el cual tendra acceso a los diferentes modulos habilitados.
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Mediacion tecnolégica

curricular.

Estimados Estudiantes. Desde la direccion de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas estamos interesados en recoger
informacion gue permita reconocer las fortalezas y debilidades en relacion con el uso de la mediacién tecnologica para el desarrollo

Agradecemos a usted diligenciar el formulario que encontrara en el siguiente link:https:/forms gle/30D1OVSJEnwWNU7E

‘, (h‘mdcmﬂ‘

Vicerrectorga Académica

o

Bienvenido(a)
Hoy es Lunes 20 de Abril de 2020

Evaluacion Docente:
Senor estudiante a la fecha usted no ha evaluado ningun
docente, lo invitamos a participar en el proceso

Estado: ESTUDIANTE ACTIVO EN
VACACIONES

ez

Imagen 2.

Nota: el Sistema de Gestion Académica, al ser un sistema web, es independiente del

sistema operativo por lo que puede utilizarse desde Microsoft Windows, Linux, etc.
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5. MODULO SERVICIOS

En este moddulo podra realizar la gestion relacionada con su rol de estudiante. A
continuacion se explicara el pago a través de PSE.

5.1. Recibos de pago

Una vez ingrese al sistema, ubique el médulo Servicios y haga clic en Recibos de pago.
(Imagen 3)

Mediacion techolégica

Estimados Estudiantes. Desde |a direccidn de la Universidad Distrit
= informacion que permita reconocer las fortalezas y debilidades en rt
z curricular.

Agradecemos a usted diligenciar el formulario gue encontrara en el

cios

Recibos de Pago

Insaripcién a Grade

Calendario Académico B;enven’[do(a]
Hoy es Lunes 20 de Abril de 2020

Estatuto Estudiantil

Imagen 3.

Una vez haya ingresado, sera dirigido al médulo de administracion de pagos. Alli, ubique el
menu en la parte derecha de la pantalla y haga clic en “Recibo actual”. (Imagen 4)

ﬁ rCcSndor T S

UDIANTE

*. Menu
i1, Recibos de Page

Dalos Personales
Histarico Recibos

Bienvenido al médulo de administracion de pagoes. Detalie Matricula

Recibo actual
Desde el mend lateral derecho puede ssleccionar [as opciones que le permiten consultar el historico de pagos de :

matricula ¢ la impresion directa de recibos de pago gue pueden ser cancelados en cualguier sucursal del Banco de Diferir matricula
Occidente o a través de la Opcion de Pago en linea.
Crégilo EENCETEY
malricula
Importante!!!
Recibos de Page
Imagen 4.

Alli podra encontrar los recibos generados. (Imagen 5)
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- Recibos de Pago Actuales

Comprobante de Pago

Cuota No 1
Tipo de page Fecha Pago
Ordinario 24-Apr-2020

Extraordinario 24-Apr-2020

Recibo PDF

Periodo generado: 2020 - 1
Periodo al que corresponde el recibo: 2020 - 1

Total a Pagar
$ 0+ seguro
$ 0+ seguro

—
T

Comprobante de Pago | Para descargar este recibo, primero debe pagar el recibo correspondiente a la cuota No. 1

Cuota No 2

Tipo de page |Fecha Pago
Ordinario | 03-Jul-2020
Extraordinario | 10-Jul-2020

Periodo generado: 2020 - 1
Periodo al que corresponde el recibo: 2020 - 1

Total a Pagar
111,508
5133.810

Para PAGAR EN LINEA este recibo. primero debe pagar el recibo correspondiente a la cuota No. 1

Nota: Tenga en cuenta que si

Imagen 5.

al _hacer clic en “Recibo actual”’ le aparece el mensaje

indicado _(Imagen 6). es porque tiene algun recibo pendiente por pago de vigencias

anteriores en estado activo.

o Fechas de pago inactivas

Aceptar

Imagen 6.

Ahora, podra realizar el pago a través de PSE, como se explica a continuacion.
Para realizar el pago online, haga clic en el botén indicado. (Imagen 7)

.= Recibos de Pago Actuales

Comprobante de Pago

Cuota No 1

Fecha Pago
24-Apr-2020
24-Apr-2020

Tipo de pago
Ordinario
Extraordinario

Recibe PDF

Periodo generado: 2020 - 1
Periedo al que corresponde el recibo: 2020 - 1

Total a Pagar
5 0+ sequro
$ 0 +seguro

)
)

Comprobante de Pago Para descargar este recibo, primero debe pagar el recibo correspondiente a la cuota No. 1

Cuota No 2

Tipo de page | Fecha Pago

Periedo generado: 2020 - 1
Periode al que correspende el recibo: 2020 - 1

Total a Pagar

Ordinario | 03-Jul-2020 5 111,508
Extraordinario | 10-Jul-2020 $133,810
Para PAGAR EN LINEA este recibo, primero debe pagar el recibo correspondiente a la cuota No. 1
Imagen 7.

Luego sera dirigido al resumen del pago, donde podra verificar los datos (referencia, tipo de
documento, numero, nombre, valor a pagar y concepto) y seleccionar el método de pago.

(Imagen 8)
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5.1.1. Pago por PSE

PAGO EN LINEA

Datos del Pago :

Referencia
Tipo de Identificacion cc
Nimero de Identificacion

Nombre

Valor a pagar
Concepto MATRICULA

Seleccione el medio de Pago :

® Tarjeta Débito @

Imagen 8.

Para realizar el pago por PSE y ya reviso los datos reportados por el sistema seleccione el
medio de pago (Tarjeta débito PSE) y haga clic en “Pagar”. (Imagen 9)

PAGO EN LINEA

Datos del Pago :

Referencia
Tipo de Identificacion (3¢
Nimero de |dentificacion

Nombre
Valor a pagar :

Concepto MATRICULA

Seleccione el medio de Pago :

* Tarjeta Débito @

Imagen 9.

A continuacién podra escoger el banco al cual pertenece la cuenta de la que va a a realizar

el débito y sera dirigido a la pagina de PSE. (Imagen 10)
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PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

(1 =
D,

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado £+ Quiero re;

E-mail

Regresar al comercio

Imagen 10.
Enseguida sera dirigido al banco elegido para realizar el pago y cuando haya ingresado la

informacién de manera correcta, el banco generara un aviso de confirmacién de la
transaccion.
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